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Microsoft Word offre une polyvalence surprenante en matire de cration de brochures. Bien qu'il soit principalement connu sous le nom de traitement de texte, il contient des fonctionnalits de conception dcentes qui peuvent vous aider crer des brochures informatives et visuellement attrayantes. Dans ce guide, nous allons explorer trois faons efficaces
de concevoir une brochure dans Word, rpondant diffrents niveaux de comptences et besoins de conception. Dcouvrons-les et choisissons celui que vous aimez.Les modles sont votre meilleur ami si vous tes nouveau dans la conception de brochures ou si vous manquez de temps. Microsoft Word propose des modles de brochures prdfinis qui fournissent
une base professionnelle que vous pouvez personnaliser avec votre propre contenu. Voici comment faire :TAPE 1Accder la galerie de modlesOuvrez Microsoft Word et cliquez sur "Nouveau" dans la barre latrale gauche. Dans la barre de recherche en haut, tapez "brochure" ou "pamphlet" et appuyez sur Entre. Vous verrez immdiatement diffrents
modles conus par des professionnels parmi lesquels choisir. TAPE 2Slectionnez et tlchargez votre modleParcourez les options disponibles et cliquez sur n'importe quel modle qui attire votre attention. Une fentre d'aperu apparatra, vous montrant quoi ressemble le modle. Si vous tes satisfait, cliquez sur "Crer" ou "Tlcharger" pour ouvrir le modle dans
Word. TAPE 3Personnalisez votre brochureMaintenant vient la partie amusante! Remplacez le texte de l'espace rserv en cliquant dessus et en tapant votre propre contenu. Vous pouvez modifier les polices, les couleurs et les tailles 1'aide des outils de formatage de l'onglet Accueil. Pour remplacer les images, cliquez sur le bouton "Insrer" en haut
gauche et slectionnez "Images", puis choisissez l'image depuis votre ordinateur.TAPE 4Sauvegarder et prparer pour l'impressionUne fois que vous tes satisfait de votre conception, cliquez sur l'icne d'enregistrement dans le coin suprieur gauche et entrez votre nom de fichier prfr pour la brochure. Choisissez o enregistrer votre brochure sur votre
appareil, puis cliquez sur "Enregistrer". Pour l'impression, allez dans "Fichier", puis "Imprimer", et slectionnez les paramtres appropris. Pour les brochures de plusieurs pages, cochez 1'option "Imprimer recto verso" si votre imprimante prend en charge l'impression recto verso.Crer une brochure partir de zro vous donne un contrle total sur la
conception et est parfait lorsque vous avez une vision spcifique en tte. Cette mthode ncessite un peu plus de travail mais offre une plus grande personnalisation. TAPE 1Configurez votre documentOuvrez un nouveau document Word. Allez dans "Mise en page", puis "Orientation", et slectionnez "Paysage" pour une mise en page typique de brochure.
Ensuite, allez dans "Mise en page", cliquez sur "Marges" et slectionnez "troite" pour plus d'espace utilisable. Ensuite, allez dans "Colonnes" et slectionnez le nombre de panneaux que vous souhaitez (gnralement 3 pour une brochure standard trois volets).TAPE 2Ajouter des diviseurs de contenuCliquez sur "Mise en page" puis "Colonnes" pour diviser
votre page. Choisissez "Trois" pour une brochure standard trois volets ou "Deux" pour une conception deux volets. Si vous voulez voir clairement les divisions des colonnes pendant que vous travaillez, cliquez sur "Mise en page", "Bordures de page", puis "Bordures et ombrage". Slectionnez le bouton "Colonnes" et cochez "Lignes entre".TAPE 3Ajoutez
votre contenu de manire stratgiqueN'oubliez pas que dans une brochure deux volets, les panneaux seront lus dans un ordre spcifique. Le panneau de droite de la premire page est gnralement votre couverture. Ajoutez des en-ttes, des zones de texte et des images en accdant 1'onglet "Insrer". Pour le texte, utilisez "Zone de texte" pour plus de contrle
de positionnement. Pour les images, utilisez "Images", puis redimensionnez-les et positionnez-les au besoin. Mettez en forme votre texte en le slectionnant, en cliquant sur "Accueil" et en choisissant votre police, taille et couleur prfres.TAPE 4Formater et finaliserUtilisez 1'onglet "Design" pour ajouter des couleurs, des thmes et des effets qui
correspondent votre marque ou votre message. Mettez en forme le texte 1'aide des outils de 1'onglet "Accueil". Une fois satisfait, supprimez les lignes de colonne si vous les avez ajoutes, enregistrez votre document et prparez-le pour l'impression comme nous l'avons fait dans la mthode 1, tape 4.Une brochure trois volets est 1'un des formats les plus
populaires, parfait pour afficher des informations dans une squence organise et facile suivre. Cette mthode se concentre spcifiquement sur la cration efficace de ce format standard. TAPE 1Configurez votre documentOuvrez un nouveau document Word ou utilisez un document existant si votre contenu est dj prpar. Accdez "Mise en page", cliquez sur
"Orientation" et slectionnez "Paysage". Cette orientation plus large fournit la toile parfaite pour une mise en page standard de brochure trois volets. TAPE 2Crer la structure tripleAllez dans "Mise en page", cliquez sur "Colonnes", puis slectionnez "Plus de colonnes" dans le menu droulant. Choisissez "Trois" pour diviser votre page en sections gales.
Pour une meilleure visibilit lors de 1'dition, cochez la case "Ligne entre" pour ajouter des lignes directrices. Cliquez sur "OK" pour appliquer ces modifications. N'oubliez pas qu'une fois pli, le panneau de droite de la premire page devient votre couverture, le panneau de gauche est le rabat intrieur et la section centrale sert de couverture arrire. TAPE
3Ajoutez et organisez votre contenuCommencez ajouter du texte chaque section, en gardant l'esprit comment la brochure sera plie et lue. Pour insrer des images, cliquez sur "Insrer", slectionnez "Image" et choisissez l'image que vous souhaitez ajouter. Aprs avoir insr une image, faites un clic droit dessus, slectionnez "Envelopper le texte" et
choisissez "Carr" (ou essayez d'autres options) pour contrler la faon dont votre texte circule autour de 1'image. Ajustez la taille et la position de tous les Iments pour crer une mise en page quilibre. TAPE 4Format, aperu et impressionUtilisez 1'onglet "Design" pour ajouter des thmes et des couleurs cohrents dans votre brochure pour une apparence
professionnelle. Examinez attentivement votre travail, en vous assurant que tout le texte est lisible et que les images sont correctement positionnes. Une fois que vous tes satisfait de votre conception, cliquez sur l'icne de tlchargement, dfinissez le nom de votre fichier et appuyez sur "Enregistrer".Microsoft Word est depuis longtemps une solution
incontournable pour crer des brochures et des brochures, en particulier pour ceux qui connaissent dj I'cosystme Microsoft. Mais est-ce vraiment le meilleur outil pour le travail? Examinons honntement les forces et les limites de 1'utilisation de Word pour vos besoins en matire de conception de brochures.Intgr la plate-forme Microsoft : Si vous utilisez
dj Microsoft Office, Word s'intgre parfaitement votre flux de travail existant. Vous pouvez facilement extraire des donnes d'Excel, incorporer des graphiques PowerPoint ou partager votre brochure via Outlook sans basculer entre diffrents cosystmes logiciels.Interface lgante : l'interface ruban familire de Word rend la recherche d'outils et de
fonctionnalits intuitive, surtout si vous tes dj l'aise avec d'autres produits Microsoft. Mme les utilisateurs novices peuvent naviguer dans les fonctions essentielles ncessaires la cration de brochures de base.Modles de base fournis : La bibliothque de modles intgre offre un point de dpart dcent pour les formats de brochures courants. Ces modles
incluent des lignes de pliage, des marges et des structures de mise en page appropries qui vous vitent d'avoir configurer vous-mme ces dtails techniques.dition de texte facile : En tant que traitement de texte dans I'me, Word excelle dans la gestion de texte. Vous obtenez de puissantes vrifications orthographiques et grammaticales, une
personnalisation de la police, un style de paragraphe et des effets de texte qui contribuent rendre votre contenu raffin et professionnel.Capacits de conception limites : Bien que Word puisse grer les tches de conception de base, il lui manque les fonctionnalits de mise en page et de conception sophistiques des logiciels de conception ddis. Les
conceptions complexes ncessitent souvent des solutions de contournement qui peuvent tre frustrantes et prendre du temps.Processus chronophage : Crer et aligner des Iments prcisment dans Word peut tre fastidieux. Ce qui prend quelques secondes dans un logiciel de conception peut ncessiter des minutes, voire des heures d'ajustements manuels
dans Word, en particulier lorsque vous travaillez avec des images et du texte qui doivent interagir de manire spcifique.Rsultats d'apparence basique : Mme avec un effort considrable, les brochures cres dans Word ont souvent un "look Word" distinctif qui peut sembler amateur par rapport aux conceptions cres dans des logiciels spcialiss. Cela peut tre
particulirement problmatique pour les supports commerciaux ou marketing o une prsentation professionnelle est cruciale.Difficile de crer des graphiques personnaliss : si vous avez besoin d'lments visuels personnaliss au-del de ce qui est disponible dans les formes et les outils SmartArt de Word, vous devrez probablement les crer dans un autre
programme et les importer, ajoutant de la complexit votre flux de travail. Word est indniablement pratique pour crer des brochures simples et riches en texte, en particulier lorsque vous connaissez dj la suite Microsoft Office. Son accessibilit et sa facilit d'utilisation en font un choix pratique pour les projets rapides, les documents internes ou les
situations o la conception n'est pas la principale proccupation. Cependant, si vous cherchez crer des brochures visuellement frappantes avec un minimum d'effort, ou si vous manquez d'exprience en conception mais avez besoin de rsultats professional-looking , les limites de Word deviennent videntes. Mais, ne vous inquitez pas ; nous avons pris cela
en considration. Passons la section suivante et saluons votre nouvel outil IA.Maintenant, explorons votre nouvelle alternative. Si vous pensez que Word est un assistant comptent pour les documents, Dreamina est le concepteur cratif pour les visuels. Ce gnrateur de brochures aliment par IA transforme le processus fastidieux de cration de brochures
en quelque chose de presque magique. Le concept est d'une simplicit rafrachissante : dcrivez la brochure que vous envisagez et regardez comment elle traite vos invites et gnre professional-quality conceptions en quelques secondes. Pour tous ceux qui ont dj regard fixement l'interface de Word, se demandant par o commencer, Dreamina offre non
seulement une solution, mais une rimagination automatique complte.tes-vous prt dcouvrir l'avenir de la conception de brochures? Suivez ces tapes simples pour crer de superbes brochures en quelques minutes au lieu d'heures. Avant de commencer, cliquez sur le bouton ci-dessous pour crer votre compte gratuit :TAPE 1crivez votre inviteAprs vous
tre connect, cliquez sur l'onglet "Gnrer" pour accder au gnrateur d'images IA de Dreamina. Dans la zone de texte, dcrivez en dtail la brochure que vous souhaitez crer. (Utilisez le bouton "T" pour inclure le texte ncessaire sur l'image gnre)Voici un exemple d'invite que vous pouvez essayer : Concevez une brochure d'agence de voyages trois volets pour
des "vacances Hawa" avec une mise en page moderne et pure. Utilisez des couleurs tropicales vives : bleu ocan (# 00A1D6) comme teinte d'arrire-plan principale, orange coucher de soleil (# FF5733) pour les accents et les en-ttes, et des notes de vert luxuriant (# 2ECC71) pour les dtails des palmiers. Incorporez un thme tropical avec des silhouettes
subtiles de palmiers le long des bords, une texture de plage de sable au bas de chaque panneau et un lger motif de vagues ocaniques en arrire-plan. TAPE 2Gnrez vos brochuresUne fois votre invite prte, slectionnez le modle qui correspond le mieux vos besoins dans le menu droulant. Ensuite, ajustez le curseur de qualit (nous recommandons 10 pour
les brochures) et choisissez le rapport hauteur / largeur qui correspond au format de brochure souhait ; 16 : 9 ou 3 : 2 fonctionne bien pour les plis traditionnels.Lorsque vous tes satisfait de vos paramtres, cliquez sur le bouton "Gnrer" et regardez Dreamina crer quatre options de conception de brochures uniques bases sur votre description. Cela ne
prend gnralement que 30 60 secondes, ce qui est nettement plus rapide que la conception manuelle dans Word.Aprs avoir gnr vos crations, prenez un moment pour passer en revue les quatre options de brochures uniques que Dreamina a cres pour vous. Vous verrez des options pour tlcharger, enregistrer dans votre collection ou apporter des
modifications supplmentaires. Cliquez sur l'icne de tlchargement dans le coin suprieur droit pour enregistrer votre brochure en tant qu'image haute rsolution prte pour l'impression ou la distribution numrique.Amliorez l'attrait visuel de votre brochure avec la fonction Ajouter du texte de Dreamina. Contrairement au formatage de texte de base de
Word, Dreamina vous permet d'ajouter du texte personnalis directement vos conceptions en quelques clics. La vraie magie se produit avec les effets de texte IA intgrs qui transforment le texte ordinaire en Iments visuels accrocheurs. Dcrivez simplement le style que vous voulez - qu'il s'agisse de lettrage 3D ou de calligraphie dessine la main et
regardez 1'IA gnrer des brochures de style professionnel qui ncessiteraient normalement un logiciel de conception et une expertise spcialiss.Combinez deux images de manire transparente pour crer des visuels uniques pour vos brochures. Que vous ayez besoin de placer un produit sur un arrire-plan scnique ou de fusionner des concepts pour une
reprsentation mtaphorique, 1'outil de fusion cre des composites d'apparence naturelle sans le travail fastidieux de masquage et de calque requis dans les logiciels de conception traditionnels.Assurez-vous que les images de votre brochure sont nettes mme lorsqu'elles sont imprimes en grandes tailles. La fonctionnalit HD haut de gamme de Dreamina
utilise I'TA pour amliorer intelligemment la rsolution sans la pixellisation ou le flou associs au redimensionnement traditionnel. Parfait pour rutiliser des images Web ou amliorer la qualit des photos plus anciennes que vous souhaitez inclure dans votre brochure.Transformez des Iments spcifiques dans vos images de brochure avec 1'outil Inpaint de
Dreamina. Cette fonctionnalit intelligente vous permet de slectionner des zones d'une image et de dcrire ce que vous aimeriez voir la place. Vous voulez changer la couleur d'un produit pour qu'elle corresponde vos flyers promotionnels ? Ou ajouter de nouveaux objets une scne? Peignez simplement la zone que vous souhaitez modifier, dcrivez la
modification souhaite, et I'IA de Dreamina intgrera de manire transparente vos nouvelles ides tout en conservant l'aspect naturel de 1'image originale.Nettoyez et perfectionnez vos images de brochures avec l'outil Supprimer de Dreamina. Cette fonction de prcision vous permet de slectionner et d'liminer les Iments indsirables de vos images avec une
prcision remarquable. Peignez simplement les Iments que vous souhaitez supprimer, et 1'IA remplit intelligemment 1'espace avec un contenu parfaitement adapt qui maintient l'intgrit de 1'image. L'outil Supprimer fournit des rsultats professionnels en un seul clic au lieu d'un travail de slection et de suppression laborieux.La cration de brochures ne
doit plus tre un dfi de conception. Nous avons expliqu comment crer une brochure sur Word en utilisant trois mthodes diffrentes. Bien que Word offre des outils familiers et une accessibilit pour les conceptions de base, ses limites deviennent videntes lorsque vous avez besoin de rsultats vraiment professionnels sans connaissances approfondies en
conception. C'est 1 que Dreamina change la donne. En exploitant la technologie IA, Dreamina permet quiconque de crer de superbes brochures personnalises simplement en dcrivant ce qu'il veut. Pas de combat avec les zones de texte, pas de difficult avec le placement des images et pas de compromis sur la qualit. Essayons la puissance IA de
Dreamina et ralisons vos ides en quelques clics.1Comment crer une brochure avec mes images dans Word ?Pour ajouter des images votre brochure Word, utilisez 1'option "Insrer"> "Images" et slectionnez l'image souhaite. Vous pouvez le redimensionner en faisant glisser les coins et ajuster I'habillage du texte en cliquant avec le bouton droit sur
l'image et en slectionnant "Envelopper le texte". Bien que ce processus fonctionne pour les besoins de base, il peut tre limitant lorsque vous voulez des conceptions vraiment cohrentes. Avec Dreamina, vous pouvez adopter une approche compltement diffrente - tichargez toute image de brochure existante que vous admirez comme rfrence, et 1'IA
analysera et reproduira ce style de conception pour votre nouvelle brochure. Cela signifie que vous pouvez faire correspondre 1'aspect professionnel des brochures que vous aimez sans avoir recrer manuellement des mises en page complexes, conomisant des heures de travail tout en obtenant des rsultats plus raffins.2Combien Combien de temps faut-
il pour faire une brochure dans Word ?La cration d'une brochure dans Microsoft Word prend gnralement entre 30 minutes et 2 heures, selon votre familiarit avec Word, la complexit de votre conception et si vous utilisez un modle ou partez de zro. Les modles peuvent acclrer considrablement le processus, mais les personnaliser pour qu'ils
correspondent votre vision ncessite encore du temps, et des conceptions plus complexes avec plusieurs images ou un formatage prcis peuvent facilement prendre plusieurs heures se perfectionner. Cet investissement en temps est exactement la raison pour laquelle 1'approche IA de Dreamina est si rvolutionnaire - elle gnre des conceptions de
brochures compltes et professionnelles en moins d'une minute simplement en dcrivant ce que vous voulez, transformant des heures de travail minutieux en secondes de description crative. Crez votre compte Dreamina gratuit aujourd'hui et transformez des heures de travail en secondes.3Comment puis-je crer une brochure avec des polices
personnalises ou des effets de texte sur Microsoft Word ?Dans Word, vous pouvez accder aux polices personnalises en cliquant sur la liste droulante des polices dans 1'onglet Accueil et en slectionnant parmi les options installes. Pour les effets de texte, slectionnez votre texte, cliquez sur le bouton "Effets de texte" (Aa) dans l'onglet Accueil et
choisissez parmi des options telles que l'ombre, la lueur ou la rflexion. Gardez l'esprit que la disponibilit des polices dpend de ce qui est install sur votre systme et que les effets de texte avancs ncessitent souvent plusieurs tapes. Dreamina simplifie tout ce processus grce sa fonction d'effets de texte IA - dcrivez simplement le style de texte que vous
souhaitez dans votre invite, et le systme gnre une typographie personnalise qu'il serait impossible de crer dans Word, du lettrage 3D la calligraphie artistique ou aux styles spcifiques la marque. Tlcharger l'article Tlcharger l'article Souhaitez-vous raliser une brochure? Vous pourrez le faire aisment en utilisant le logiciel Microsoft Word sur un
ordinateur Windows ou Mac. Il s'agit d'un type de document caractre informatif qui peut tre pli pour le rendre plus compact. Avec Microsoft Word, vous pouvez crer votre brochure en partant dun document vierge ou en utilisant lun des modles proposs par le logiciel. 1Accdez Microsoft Word. Ce logiciel est reprsent par une icne bleu fonc contenant
un W blanc. 2Cherchez des modles. Une barre de recherche est situe en haut de Icran daccueil de lapplication. Saisissez le mot brochure l'intrieur, puis appuyez sur Entre. Le logiciel va chercher des modles de dpliants dans une base de donnes. Sur Mac, si la page des modles ne saffiche pas, cliquez sur Fichier dans le ruban situ en haut de la fentre,
puis slectionnez Nouveau partir dun modle... dans la liste droulante.3Slectionnez le modle de votre brochure. Choisissez celui qui vous convient en cliquant dessus pour ouvrir la page de prvisualisation du dpliant. Choisissez votre modle en fonction de son apparence, car la plupart dentre eux auront peu prs le mme format.4Cliquez sur le bouton Crer.
Il se trouve droite de laperu du modle que vous avez choisi. Ensuite, Word le tlchargera en quelques secondes. 5Saisissez le contenu de votre brochure. Cette tape sera diffrente dun modle lautre. Cependant, dans la majorit des cas, vous aurez la possibilit de remplacer le texte figurant dans les zones prdfinies par les informations concernant votre
entreprise. La plupart des brochures sont constitues de plusieurs pages contenant des informations ainsi que d'une section ddie aux tmoignages et aux commentaires des clients.Vous pouvez changer les photos du modle. Pour cela, cliquez sur lune dentre elles, puis sur longlet Format. Dans la liste qui apparaitra, cliquez sur Modifier limage, puis sur
partir dun fichier et choisissez le fichier que vous souhaitez utiliser.6Sauvegardez la brochure. Si vous travaillez sous Windows, cliquez sur Fichier, puis sur Enregistrer sous. Ensuite, faites un doubleclic sur Ce PC, puis slectionnez un emplacement dans la liste situe gauche de la fentre. Pour finir, saisissez le nom de la brochure dans le champ Nom
du fichier, puis cliquez sur le bouton Sauvegarder.Sur Mac, cliquez sur Fichier, puis sur Enregistrer sous... . Saisissez le nom de la brochure dans le champ Enregistrer sous... , puis slectionnez un fichier de sauvegarde dans la liste Emplacement. Cliquez sur Sauvegarder pour finir lopration. Publicit 10uvrez Microsoft Word. Licne de cette application
ressemble un W blanc sur fond bleu fonc. 2Cliquez sur le bouton document vierge. Cest un rectangle blanc situ en haut gauche de la fentre du programme. Votre clic entrainera 1'ouverture d'un nouveau document Word vierge. Sautez cette tape si vous travaillez sur Mac.3Cliquez sur longlet Disposition. Il se trouve en haut de la fentre du programme.
Une nouvelle barre doutils souvre sous les onglets. 4Tapez sur le boutonMarges. Cette option se trouve lextrmit gauche de la barre doutils Disposition. Une liste droulante apparait. 5Appuyez sur Marges personnalises. Cette rubrique est situe tout en bas de la liste droulante Marges. Vous provoquerez l'ouverture d'une nouvelle fentre. 6Rduisez toutes
les marges du document. En haut de la fentre, dans la section Marges, vous trouverez diffrentes options, comme gauche. droite de chaque option, vous verrez des champs de texte contenant le nombre 2,5. Remplacez ces valeurs par 0,25 pour minimiser vos marges. Ainsi, vous pourrez disposer le contenu de votre brochure avec plus de facilit, sans
risquer de le diviser limpression. 7Cliquez sur le bouton Paysage. Il se trouve vers le milieu de la fentre. 8Cliquez ensuite sur OK. Ce bouton se trouve en bas de la fentre. Il vous permet de sauvegarder vos modifications et de changer le format de votre document. 9Crez des colonnes. Pour cela, suivez les tapes mentionnes ci-aprs. Vrifiez que vous
vous trouvez toujours dans longlet Disposition.Cliquez ensuite sur Colonnes.Dans la liste droulante qui apparait, slectionnez le nombre de colonnes souhait.10Insrez des sauts de colonnes. Ainsi, les paragraphes contenant vos informations ne pourront pas tre scinds entre deux colonnes, cest--dire deux panneaux de la brochure. Voici comment procder.
Restez dans longlet Disposition.Cliquez sur Sauts de page.Dans le menu qui saffiche, cliquez sur Colonne.11Crez le contenu de la brochure. Vous pouvez mettre dans votre document deux types principaux dinformations. Dune part, du Texte: saisissez les informations colonne par colonne. Pour modifier lapparence du texte, mettez-le en surbrillance,
puis cliquez sur longlet Accueil et slectionnez les modifications apporter dans la section Police.Dautre part des Images: placez le curseur juste lendroit du document o vous souhaitez insrer une illustration. Cliquez ensuite sur longlet Insertion, puis sur Images. Pour finir, choisissez une illustration, puis cliquez sur Ouvrir ou sur Insrer.12Sauvegardez
votre travail. Sous Windows, cliquez sur Fichier, puis sur Enregistrer sous. Ensuite, faites un doubleclic sur Ce PC, puis slectionnez un emplacement dans la liste situe gauche de la fentre. Pour finir, saisissez le nom de la brochure dans le champ Nom du fichier, puis cliquez sur le bouton Sauvegarder.Sur Mac, cliquez sur Fichier, puis sur Enregistrer
sous... et saisissez le nom de la brochure dans ce champ. Puis, slectionnez un fichier de sauvegarde dans la liste Emplacement. Cliquez enfin sur Sauvegarder pour finir lopration. Publicit Prparez une maquette de la brochure sur papier avant de vous lancer dans sa conception sur ordinateur. Cela pourrait vous aider.Souvenez-vous dimprimer la
brochure recto verso. Publicit La cration dune brochure partir dun document vierge prend beaucoup plus de temps que si vous utilisez un modle. Elle ncessite un certain nombre dessais pour corriger les erreurs que vous commettrez peut-tre lors de sa ralisation et pour obtenir un rsultat parfait. Publicit Cet article a t rdig avec la collaboration de nos
diteurs(trices) et chercheurs(euses) qualifis(es) pour garantir l'exactitude et 1'exhaustivit du contenu. L'quipe de gestion du contenu de wikiHow examine soigneusement le travail de I'quipe ditoriale afin de s'assurer que chaque article est en conformit avec nos standards de haute qualit. Cet article a t consult 296219 fois. Catgories: Word Cette page a
t consulte 296219 fois. Crer une brochure dans Word est un processus simple que tout le monde peut matriser. Une brochure est une simple brochure utilise pour transmettre des informations sur un sujet, un vnement ou une organisation. Elle informe, persuade ou duque les lecteurs, en fournissant gnralement un aperu concis de son sujet.Les
brochures ont de nombreuses utilisations, notamment pour annoncer un vnement communautaire, promouvoir une entreprise, informer le public sur des sujets de sant ou fournir des informations sur des programmes scolaires. Avec Microsoft Word, vous pouvez concevoir et produire des brochures d'aspect professionnel mme avec peu d'exprience en
PAO. Premiers pas avec Microsoft WordAvant de crer votre brochure, assurez-vous d'avoir Microsoft Word ouvert et prt 'emploi. Familiarisez-vous avec l'interface et les outils que vous utiliserez tout au long du processus. Microsoft Word propose diffrents modles conu spcifiquement pour les brochures. Voici comment en choisir un:Ouvrez Microsoft
Word.Accdez longlet Fichier en haut gauche.Slectionnez Nouveau.Dans la barre de recherche, tapez brochure .Parcourez les modles disponibles. Slectionnez 1'option qui rpond le mieux vos besoins en termes d'agencement et d'apparence.Les modles peuvent vous faire gagner du temps et fournir une base de conception solide pour votre
brochure.Options de mise en page pour votre brochurelLes brochures peuvent varier en termes de prsentation, mais les types les plus courants incluent les modles deux et trois volets.Vous pouvez prendre la bonne dcision quant la structure choisir en comprenant ces choix.Brochure deux voletsUne brochure deux volets est cre en pliant une seule
feuille de papier en deux. Cette mise en page vous offre quatre sections sur lesquelles travailler, ce qui la rend idale pour des informations brves:Couverture avant: Utilisez cet espace pour le titre, le logo et limage accrocheuse.Sections intrieures: Organisez les informations en catgories cohrentes, en utilisant des titres et des puces pour amliorer la
lisibilit.Quatrime de couverture: Incluez des coordonnes, des liens vers les rseaux sociaux ou un appel laction.Brochure trois voletsUne brochure trois volets consiste plier le papier en trois sections. Cette mise en page offre six volets et permet une prsentation plus dtaille :Panneau avant: Cela devrait attirer lattention avec le titre ou une image
dramatique.Panneaux du milieu : Organisez le contenu par sujets ou thmes, en utilisant des images, des puces et des titres clairs.Panneau arrire: Similairement au modle deux volets, vous pouvez disposer de plus d'espace pour un code QR ou des coordonnes supplmentaires.En fonction de vos objectifs, choisissez la mise en page qui transmet le mieux
votre message. Une fois que vous avez slectionn votre modle et votre mise en page, 1'tape suivante consiste concevoir votre brochure. Cette phase consiste choisir les polices, les couleurs, les images et 1'organisation du contenu.Choisir Polices et couleursLe choix des polices et des couleurs peut influencer considrablement l'aspect gnral de votre
brochure. Voici quelques conseils:Fonts: Utilisez des polices de caractres faciles lire. Limitez-vous deux ou trois polices diffrentes dans le livret. Une police peut tre utilise pour les titres, une autre pour le corps du texte.Les couleurs: Maintenir une palette de couleurs uniforme qui complte votre thme ou votre marque. Optez pour des couleurs
contrastes entre le texte et l'arrire-plan pour amliorer la lisibilit.Ajout d'images et de graphiquesLes Iments visuels jouent un rle crucial dans la conception d'une brochure. Ils doivent complter le texte et attirer le lecteur. Tenez compte des Iments suivants:Images: Incorporez des visuels de premier ordre qui sont pertinents pour votre contenu. vitez
d'en utiliser trop pour viter I'encombrement.Graphiques et icnes : Des icnes simples peuvent guider les lecteurs travers les sections, tandis que des tableaux ou des graphiques peuvent illustrer efficacement les donnes.Rdiger un contenu convaincantLe contenu est le cur de votre brochure. Il doit tre engageant, concis et informatif. Utilisez les
stratgies suivantes:Titres et sous-titres : Crez des titres accrocheurs qui attirent lattention et guident les lecteurs.Points de balle: Pour que les listes rendent les informations accessibles et digestes, utilisez des puces.Appel l'action: Encouragez les lecteurs entreprendre une action spcifique, quil sagisse dassister un vnement, de visiter un site Web ou
de contacter votre organisation.Finaliser votre brochureAprs avoir termin votre conception et votre contenu, il est essentiel de finaliser votre brochure. Relisez toujours votre brochure. Faites attention aux fautes de frappe, aux erreurs grammaticales et aux inexactitudes. Veuillez la relire plusieurs fois ou demander quelqu'un d'autre de la relire. Des
yeux diffrents peuvent dtecter des erreurs que vous pourriez ngliger.Imprimer et distribuerImprimez votre brochure directement depuis Word ou enregistrez-le au format PDF. L'impression sur du papier de qualit peut galement amliorer 1'apparence gnrale. Si vous envisagez de distribuer numriquement, le format PDF est idal pour l'envoi par courrier
lectronique ou le partage en ligne.Utilisations cratives des brochuresLes brochures offrent des possibilits polyvalentes des utilisations qui peuvent s'tendre au-del des contextes traditionnels. Rflchissez la manire dont vous pouvez les intgrer dans diverses situations:vnements communautaires: Promouvoir les rassemblements, les foires ou les festivals
locaux.Promotions commerciales: Partager des informations sur des produits ou des services.L'Education: Distribuer des dpliants dans les coles pour promouvoir des programmes ou des activits.Sensibilisation la sant: Utiliser des brochures pour informer le public sur les initiatives ou les services de sant.Questions frquemment poses sur la cration
d'une brochure dans WordQ. Quelle est la meilleure faon de crer une brochure dans Word ?A. Commencez par slectionner un modle appropri dans Word, puis personnalisez la conception, le contenu et les images en fonction de vos besoins.Q. Puis-je utiliser mes images dans une brochure ?R. Oui, vous pouvez insrer vos images dans la brochure.
Veillez ce qu'elles soient en haute rsolution pour une meilleure qualit. Q. Comment puis-je changer la police de caractres de ma brochure ?A. Une fois que vous avez slectionn le texte que vous souhaitez modifier, utilisez le menu droulant des polices dans la barre doutils pour choisir la police que vous souhaitez utiliser.Q. Est-il ncessaire davoir un
appel laction dans une brochure ?A. Bien que cela ne soit pas obligatoire, un appel laction motive les lecteurs interagir avec votre contenu ou votre organisation.Q. Comment puis-je faire en sorte que ma brochure se dmarque ?A. Attirez lattention en utilisant des couleurs vives, des polices audacieuses, des images de haute qualit et des messages
clairs.Q. Puis-je enregistrer ma brochure au format PDF ?A. vous pouvez l'enregistrer au format PDF en allant dans Fichier > Enregistrer sous et en slectionnant PDF dans les options de format.Q. Quel format de papier dois-je utiliser pour imprimer ?A. Les tailles standard telles que le format lettre (8.5 x 11 pouces) fonctionnent bien, mais vous
pouvez choisir n'importe quelle taille qui convient votre conception. Q. Comment distribuer mon dpliant ?A. Vous pouvez imprimer des copies physiques pour les distribuer ou partager une version numrique par courrier lectronique ou sur les rseaux sociaux.Q. Combien de couleurs dois-je utiliser dans ma brochure ?A. Tenez-vous en une palette de
couleurs limite de deux trois couleurs pour un look cohrent.Q. Puis-je ajouter des liens ma brochure numrique ?A. Absolument ! Vous pouvez insrer des hyperliens dans votre copie numrique pour accder des ressources supplmentaires ou des informations de contact.ConclusionRflchissez la manire dont vous mesurerez votre efficacit une fois que votre
brochure sera en circulation. Lutilisation de formulaires de commentaires, le suivi de lengagement ou mme le suivi de la participation un vnement peuvent vous donner une ide de lcho que votre brochure a eu auprs de votre public.Crer une brochure dans Word peut tre un projet agrable et enrichissant. Avec les bons outils et les bonnes
connaissances, vous pouvez produire de superbes brochures qui communiquent efficacement votre message. Tlcharger l'article Tlcharger 1'article Souhaitez-vous raliser une brochure? Vous pourrez le faire aisment en utilisant le logiciel Microsoft Word sur un ordinateur Windows ou Mac. Il s'agit d'un type de document caractre informatif qui peut tre
pli pour le rendre plus compact. Avec Microsoft Word, vous pouvez crer votre brochure en partant dun document vierge ou en utilisant lun des modles proposs par le logiciel. 1Accdez Microsoft Word. Ce logiciel est reprsent par une icne bleu fonc contenant un W blanc. 2Cherchez des modles. Une barre de recherche est situe en haut de lcran
daccueil de lapplication. Saisissez le mot brochure l'intrieur, puis appuyez sur Entre. Le logiciel va chercher des modles de dpliants dans une base de donnes. Sur Mac, si la page des modles ne saffiche pas, cliquez sur Fichier dans le ruban situ en haut de la fentre, puis slectionnez Nouveau partir dun modle... dans la liste droulante.3Slectionnez le
modle de votre brochure. Choisissez celui qui vous convient en cliquant dessus pour ouvrir la page de prvisualisation du dpliant. Choisissez votre modle en fonction de son apparence, car la plupart dentre eux auront peu prs le mme format.4Cliquez sur le bouton Crer. Il se trouve droite de laperu du modle que vous avez choisi. Ensuite, Word le
tlchargera en quelques secondes. 5Saisissez le contenu de votre brochure. Cette tape sera diffrente dun modle lautre. Cependant, dans la majorit des cas, vous aurez la possibilit de remplacer le texte figurant dans les zones prdfinies par les informations concernant votre entreprise. La plupart des brochures sont constitues de plusieurs pages
contenant des informations ainsi que d'une section ddie aux tmoignages et aux commentaires des clients.Vous pouvez changer les photos du modle. Pour cela, cliquez sur lune dentre elles, puis sur longlet Format. Dans la liste qui apparaitra, cliquez sur Modifier limage, puis sur partir dun fichier et choisissez le fichier que vous souhaitez
utiliser.6Sauvegardez la brochure. Si vous travaillez sous Windows, cliquez sur Fichier, puis sur Enregistrer sous. Ensuite, faites un doubleclic sur Ce PC, puis slectionnez un emplacement dans la liste situe gauche de la fentre. Pour finir, saisissez le nom de la brochure dans le champ Nom du fichier, puis cliquez sur le bouton Sauvegarder.Sur Mac,
cliquez sur Fichier, puis sur Enregistrer sous... . Saisissez le nom de la brochure dans le champ Enregistrer sous... , puis slectionnez un fichier de sauvegarde dans la liste Emplacement. Cliquez sur Sauvegarder pour finir lopration. Publicit 10uvrez Microsoft Word. Licne de cette application ressemble un W blanc sur fond bleu fonc. 2Cliquez sur le
bouton document vierge. Cest un rectangle blanc situ en haut gauche de la fentre du programme. Votre clic entrainera 1'ouverture d'un nouveau document Word vierge. Sautez cette tape si vous travaillez sur Mac.3Cliquez sur longlet Disposition. Il se trouve en haut de la fentre du programme. Une nouvelle barre doutils souvre sous les onglets.
4Tapez sur le boutonMarges. Cette option se trouve lextrmit gauche de la barre doutils Disposition. Une liste droulante apparait. 5Appuyez sur Marges personnalises. Cette rubrique est situe tout en bas de la liste droulante Marges. Vous provoquerez l'ouverture d'une nouvelle fentre. 6Rduisez toutes les marges du document. En haut de la fentre,
dans la section Marges, vous trouverez diffrentes options, comme gauche. droite de chaque option, vous verrez des champs de texte contenant le nombre 2,5. Remplacez ces valeurs par 0,25 pour minimiser vos marges. Ainsi, vous pourrez disposer le contenu de votre brochure avec plus de facilit, sans risquer de le diviser limpression. 7Cliquez sur le
bouton Paysage. Il se trouve vers le milieu de la fentre. 8Cliquez ensuite sur OK. Ce bouton se trouve en bas de la fentre. Il vous permet de sauvegarder vos modifications et de changer le format de votre document. 9Crez des colonnes. Pour cela, suivez les tapes mentionnes ci-aprs. Vrifiez que vous vous trouvez toujours dans longlet
Disposition.Cliquez ensuite sur Colonnes.Dans la liste droulante qui apparait, slectionnez le nombre de colonnes souhait.10Insrez des sauts de colonnes. Ainsi, les paragraphes contenant vos informations ne pourront pas tre scinds entre deux colonnes, cest--dire deux panneaux de la brochure. Voici comment procder. Restez dans longlet
Disposition.Cliquez sur Sauts de page.Dans le menu qui saffiche, cliquez sur Colonne.11Crez le contenu de la brochure. Vous pouvez mettre dans votre document deux types principaux dinformations. Dune part, du Texte: saisissez les informations colonne par colonne. Pour modifier lapparence du texte, mettez-le en surbrillance, puis cliquez sur
longlet Accueil et slectionnez les modifications apporter dans la section Police.Dautre part des Images: placez le curseur juste lendroit du document o vous souhaitez insrer une illustration. Cliquez ensuite sur longlet Insertion, puis sur Images. Pour finir, choisissez une illustration, puis cliquez sur Ouvrir ou sur Insrer.12Sauvegardez votre travail.
Sous Windows, cliquez sur Fichier, puis sur Enregistrer sous. Ensuite, faites un doubleclic sur Ce PC, puis slectionnez un emplacement dans la liste situe gauche de la fentre. Pour finir, saisissez le nom de la brochure dans le champ Nom du fichier, puis cliquez sur le bouton Sauvegarder.Sur Mac, cliquez sur Fichier, puis sur Enregistrer sous... et
saisissez le nom de la brochure dans ce champ. Puis, slectionnez un fichier de sauvegarde dans la liste Emplacement. Cliquez enfin sur Sauvegarder pour finir lopration. Publicit Prparez une maquette de la brochure sur papier avant de vous lancer dans sa conception sur ordinateur. Cela pourrait vous aider.Souvenez-vous dimprimer la brochure recto
verso. Publicit La cration dune brochure partir dun document vierge prend beaucoup plus de temps que si vous utilisez un modle. Elle ncessite un certain nombre dessais pour corriger les erreurs que vous commettrez peut-tre lors de sa ralisation et pour obtenir un rsultat parfait. Publicit Cet article a t rdig avec la collaboration de nos diteurs(trices)
et chercheurs(euses) qualifis(es) pour garantir 1'exactitude et I'exhaustivit du contenu. L'quipe de gestion du contenu de wikiHow examine soigneusement le travail de 1'quipe ditoriale afin de s'assurer que chaque article est en conformit avec nos standards de haute qualit. Cet article a t consult 296219 fois. Catgories: Word Cette page a t consulte
296219 fois. Whether you're marketing your small business's services, advertising for an event, or presenting on a topic, a well-designed brochure can be an effective way to express your message. Using free, customizable templates makes creating your brochure easyno graphic design skills necessary. Skip hiring a graphic designer for your next
project and try out an easy-to-use brochure template instead. Select your brochure design from a wide variety of templates. You can customize almost everything about your brochure with a click of your mousethe color palette, font size and style, and layout. Add your own photos for a personal touch and get ready to share your message. With
templates for businesses, schools, and home services, there's something for everyone. Choose between tri-fold templates and bi-fold pamphlets to get the brochure of your dreams. Once you're done designing, print your creation and start handing your brochure out. Tlcharger 1'article Tlcharger l'article Souhaitez-vous raliser une brochure? Vous
pourrez le faire aisment en utilisant le logiciel Microsoft Word sur un ordinateur Windows ou Mac. Il s'agit d'un type de document caractre informatif qui peut tre pli pour le rendre plus compact. Avec Microsoft Word, vous pouvez crer votre brochure en partant dun document vierge ou en utilisant lun des modles proposs par le logiciel. 1Accdez
Microsoft Word. Ce logiciel est reprsent par une icne bleu fonc contenant un W blanc. 2Cherchez des modles. Une barre de recherche est situe en haut de lcran daccueil de lapplication. Saisissez le mot brochure l'intrieur, puis appuyez sur Entre. Le logiciel va chercher des modles de dpliants dans une base de donnes. Sur Mac, si la page des modles
ne saffiche pas, cliquez sur Fichier dans le ruban situ en haut de la fentre, puis slectionnez Nouveau partir dun modle... dans la liste droulante.3Slectionnez le modle de votre brochure. Choisissez celui qui vous convient en cliquant dessus pour ouvrir la page de prvisualisation du dpliant. Choisissez votre modle en fonction de son apparence, car la
plupart dentre eux auront peu prs le mme format.4Cliquez sur le bouton Crer. Il se trouve droite de laperu du modle que vous avez choisi. Ensuite, Word le tlchargera en quelques secondes. 5Saisissez le contenu de votre brochure. Cette tape sera diffrente dun modle lautre. Cependant, dans la majorit des cas, vous aurez la possibilit de remplacer le
texte figurant dans les zones prdfinies par les informations concernant votre entreprise. La plupart des brochures sont constitues de plusieurs pages contenant des informations ainsi que d'une section ddie aux tmoignages et aux commentaires des clients.Vous pouvez changer les photos du modle. Pour cela, cliquez sur lune dentre elles, puis sur
longlet Format. Dans la liste qui apparaitra, cliquez sur Modifier limage, puis sur partir dun fichier et choisissez le fichier que vous souhaitez utiliser.6Sauvegardez la brochure. Si vous travaillez sous Windows, cliquez sur Fichier, puis sur Enregistrer sous. Ensuite, faites un doubleclic sur Ce PC, puis slectionnez un emplacement dans la liste situe
gauche de la fentre. Pour finir, saisissez le nom de la brochure dans le champ Nom du fichier, puis cliquez sur le bouton Sauvegarder.Sur Mac, cliquez sur Fichier, puis sur Enregistrer sous... . Saisissez le nom de la brochure dans le champ Enregistrer sous..., puis slectionnez un fichier de sauvegarde dans la liste Emplacement. Cliquez sur
Sauvegarder pour finir lopration. Publicit 10uvrez Microsoft Word. Licne de cette application ressemble un W blanc sur fond bleu fonc. 2Cliquez sur le bouton document vierge. Cest un rectangle blanc situ en haut gauche de la fentre du programme. Votre clic entrainera 1'ouverture d'un nouveau document Word vierge. Sautez cette tape si vous
travaillez sur Mac.3Cliquez sur longlet Disposition. Il se trouve en haut de la fentre du programme. Une nouvelle barre doutils souvre sous les onglets. 4Tapez sur le boutonMarges. Cette option se trouve lextrmit gauche de la barre doutils Disposition. Une liste droulante apparait. 5SAppuyez sur Marges personnalises. Cette rubrique est situe tout en
bas de la liste droulante Marges. Vous provoquerez l'ouverture d'une nouvelle fentre. 6Rduisez toutes les marges du document. En haut de la fentre, dans la section Marges, vous trouverez diffrentes options, comme gauche. droite de chaque option, vous verrez des champs de texte contenant le nombre 2,5. Remplacez ces valeurs par 0,25 pour
minimiser vos marges. Ainsi, vous pourrez disposer le contenu de votre brochure avec plus de facilit, sans risquer de le diviser limpression. 7Cliquez sur le bouton Paysage. Il se trouve vers le milieu de la fentre. 8Cliquez ensuite sur OK. Ce bouton se trouve en bas de la fentre. Il vous permet de sauvegarder vos modifications et de changer le format
de votre document. 9Crez des colonnes. Pour cela, suivez les tapes mentionnes ci-aprs. Vrifiez que vous vous trouvez toujours dans longlet Disposition.Cliquez ensuite sur Colonnes.Dans la liste droulante qui apparait, slectionnez le nombre de colonnes souhait.10Insrez des sauts de colonnes. Ainsi, les paragraphes contenant vos informations ne
pourront pas tre scinds entre deux colonnes, cest--dire deux panneaux de la brochure. Voici comment procder. Restez dans longlet Disposition.Cliquez sur Sauts de page.Dans le menu qui saffiche, cliquez sur Colonne.11Crez le contenu de la brochure. Vous pouvez mettre dans votre document deux types principaux dinformations. Dune part, du Texte:
saisissez les informations colonne par colonne. Pour modifier lapparence du texte, mettez-le en surbrillance, puis cliquez sur longlet Accueil et slectionnez les modifications apporter dans la section Police.Dautre part des Images: placez le curseur juste lendroit du document o vous souhaitez insrer une illustration. Cliquez ensuite sur longlet Insertion,
puis sur Images. Pour finir, choisissez une illustration, puis cliquez sur Ouvrir ou sur Insrer.12Sauvegardez votre travail. Sous Windows, cliquez sur Fichier, puis sur Enregistrer sous. Ensuite, faites un doubleclic sur Ce PC, puis slectionnez un emplacement dans la liste situe gauche de la fentre. Pour finir, saisissez le nom de la brochure dans le
champ Nom du fichier, puis cliquez sur le bouton Sauvegarder.Sur Mac, cliquez sur Fichier, puis sur Enregistrer sous... et saisissez le nom de la brochure dans ce champ. Puis, slectionnez un fichier de sauvegarde dans la liste Emplacement. Cliquez enfin sur Sauvegarder pour finir lopration. Publicit Prparez une maquette de la brochure sur papier
avant de vous lancer dans sa conception sur ordinateur. Cela pourrait vous aider.Souvenez-vous dimprimer la brochure recto verso. Publicit La cration dune brochure partir dun document vierge prend beaucoup plus de temps que si vous utilisez un modle. Elle ncessite un certain nombre dessais pour corriger les erreurs que vous commettrez peut-tre
lors de sa ralisation et pour obtenir un rsultat parfait. Publicit Cet article a t rdig avec la collaboration de nos diteurs(trices) et chercheurs(euses) qualifis(es) pour garantir l'exactitude et 1'exhaustivit du contenu. L'quipe de gestion du contenu de wikiHow examine soigneusement le travail de 1'quipe ditoriale afin de s'assurer que chaque article est en
conformit avec nos standards de haute qualit. Cet article a t consult 296219 fois. Catgories: Word Cette page a t consulte 296219 fois. Tecnobits - Tutoriels - Comment crer un livret avec Word Cherchez-vous un moyen simple de crer une brochure avec Word? Vous tes au bon endroit ! Dans cet article, nous vous apprendrons tape par tape comment
utiliser les outils Word pour concevoir et crer une brochure accrocheuse et professionnelle. Que vous fassiez la promotion d'un vnement, diffusiez des informations importantes ou simplement partagiez vos ides, une brochure bien conue peut faire toute la diffrence. Continuez lire pour dcouvrir comment le faire rapidement et facilement. Pas pas
Comment crer une brochure avec WordOuvrez MicrosoftWord: Pour commencer crer votre brochure, ouvrez le programme Microsoft Word sur votre ordinateur.Slectionnez 1'option Nouveau document vierge : Cliquez sur Nouveau et choisissez Document vierge pour commencer travailler sur votre brochure.Choisissez 1'orientation de la page : Allez
dans longlet Mise en page et slectionnez lorientation que vous prirez pour votre brochure, soit paysage ou portrait.Insrer un tableau: Cliquez sur Insrer et slectionnez Tableau. Choisissez le nombre de lignes et de colonnes dont vous avez besoin pour organiser votre contenu.Ajoutez votre contenu: Dans chaque cellule du tableau, saisissez le texte que
vous souhaitez inclure dans votre brochure, tel que les titres, les sous-titres et les descriptions.Incorpore des images: Cliquez 1'endroit o vous souhaitez insrer une image et slectionnez Insrer > Image pour ajouter des Iments visuels attrayants votre brochure.Format de candidature: Utilisez les outils de formatage de Word pour modifier la police, la
taille, la couleur et l'alignement du texte, ainsi que pour ajuster la taille et la position des images.Vrifiez et enregistrez: Avant d'imprimer ou de partager votre brochure, assurez-vous de vrifier 1'orthographe, la mise en page et la cohrence du contenu. Enregistrez votre travail pour ne pas le perdre.Contenu exclusif - Cliquez ici Comment dcouper une
vido?Questions et rponsesQuelles sont les tapes pour ouvrir Word et commencer crer une brochure ?Ouvre Microsoft Word sur votre ordinateur.Haz clic en armoires de bureau dans le coin suprieur gauche.slectionner Nouveau pour crer un nouveau document vierge.Choisir Brochure dans la liste des options du document.Comment puis-je ajouter du
texte et des images ma brochure dans Word ?Veuillez cliquez l'endroit o vous souhaitez ajouter du texte sur la brochure.crivez o pie le texte que vous souhaitez inclure.Pour ajouter une image, faites cliquez l'endroit o vous souhaitez l'insrer.slectionner Insrer dans la barre d'outils et choisissez Image pour ajouter une image depuis votre
ordinateur.Quelle est la meilleure faon de concevoir une mise en page de brochure dans Word ?Choisissez un modle brochure adapte vos besoins.Personnaliser la mise en page ajouter vos propres couleurs, polices et styles.Utilisez le cadres de texte et dimage pour organiser le contenu de votre brochure.Puis-je modifier le format du papier pour crer
un livret dans Word ?Aller 1'onglet Design dans la barre d'outils.Cliquez Taille et choisissez un format personnalis pour le papier.Vous pouvez slectionner des options prdfinies telles que papier o le droit, ou entrez vos propres mesures.Comment puis-je enregistrer ma brochure dans Word une fois termine ?Haz clic en armoires de bureau dans le coin
suprieur gauche.Choisir Garder comme pour choisir l'emplacement et le nom du fichier.Choisissez le format de fichier comme Word afin que tout le monde puisse ouvrir et modifier la brochure.Pouvez-vous imprimer une brochure directement partir de Word ?Ouvrez la brochure dans Word.Haz clic en armoires de bureau et slectionnez
imprimer.Vrifier la Paramtres d'impression et cliquez imprimer pour imprimer la brochure.Quelles sont les astuces pour rendre ma brochure plus professionnelle dans Word?utilisation images de haute qualit et vitez les excs de texte.Aligner et espacer uniformment le contenu de votre brochure.Utiliser polices lisibles et des couleurs qui se
compltent.Puis-je partager ma brochure cre dans Word en ligne ?Enregistrez votre brochure en tant que fichier PDF pour une plus grande compatibilit.Utiliser des plateformes partage de fichiers comme Google Drive ou Dropbox pour partager la brochure en ligne.Vous pouvez galement inclure la brochure sous forme de lien dans vos e-mails ou posts
sur les rseaux sociaux.O puis-je trouver des modles de brochures prdfinis dans Word ?Ouvrez Microsoft Word et cliquez sur armoires de bureau.slectionner Nouveau pour crer un nouveau document vierge.crivez brochure dans la case . rechercher des modles et appuyez sur Entre.Choisissez-en un modle brochure dans la liste des rsultats pour
commencer concevoir votre brochure.Word dispose-t-il doutils de conception pour maider crer une brochure attrayante ?Offres Word outils de conception tels que les formes automatiques, WordArt et les styles prdfinis pour vous aider amliorer 1'apparence de votre brochure.Utilisez ces outils pour ajouter des Iments visuels et crez un design
accrocheur pour votre brochure.Je m'appelle Sebastin Vidal, un ingnieur informaticien passionn de technologie et de bricolage. De plus, je suis le crateur de tecnobits.com, o je partage des tutoriels pour rendre la technologie plus accessible et comprhensible pour tous. 1 Ouvrez Microsoft Word. Son icne d'application ressemble un W blanc sur un
fond bleu fonc. 2 Cliquez sur Document vierge . C'est une case blanche dans le coin suprieur gauche de la fentre. Cela ouvre un document Word vierge. Ignorez cette tape sur Mac. 3 Cliquez sur |' onglet Disposition . Vous le trouverez en haut de la fentre Word. Une nouvelle barre d'outils apparatra sous la range d'onglets ici. 4 Cliquez sur Marges .
Cette option se trouve l'extrme gauche de la barre d'outils Mise en page . Un menu droulant apparatra. 5 Cliquez sur Marges personnalises . Il se trouve en bas du menu droulant Marges . Cela ouvre une nouvelle fentre. 6 Abaissez chaque marge. Dans la section "Marges" en haut de la fentre, vous verrez plusieurs options de marge diffrentes (par
exemple, "Gauche"), chacune ayant lune zone de texte sa droite. Modifiez la valeur de cette zone de texte pour 0.1vous assurer que les marges de votre brochure sont suffisamment larges pour accueillir votre contenu. 7 Cliquez sur Paysage . C'est au milieu de la fentre. 8 Cliquez sur OK . C'est en bas de la fentre. Cela enregistre vos modifications et
reformate votre document Word. 9 Ajoutez des colonnes votre document. Faire cela: Assurez-vous que vous tes toujours sur ' onglet Disposition .Cliquez sur Colonnes Slectionnez un certain nombre de colonnes dans le menu droulant. dix Ajoutez des sauts de colonne. Cela garantira que chaque colonne (c.--d. panneau) de votre brochure contient des
paragraphes d'information distincts. Faire cela: Assurez-vous que vous tes toujours sur l' onglet Disposition .Cliquez sur Pauses Cliquez sur Colonne dans le menu droulant. 11 Entrez les informations de votre brochure. Il existe deux principaux types d'informations que vous pouvez ajouter votre document: Texte - Saisissez les informations de votre
brochure colonne par colonne. Vous pouvez modifier le texte que vous saisissez en cliquant sur ' onglet Accueil , puis en slectionnant les options dans la section "Police" pendant que le texte que vous souhaitez modifier est mis en surbrillance. Images - Assurez-vous que votre curseur se trouve l'endroit de la page dans lequel vous souhaitez insrer une
photo, puis cliquez sur Insrer, sur Images, slectionnez une image et cliquez sur Insrer ou Ouvrir . 12 Enregistrez votre brochure. Faire cela: Windows - Cliquez sur Fichier , cliquez sur Enregistrer sous , double-cliquez sur Ce PC, cliquez sur un emplacement d'enregistrement sur le ct gauche de la fentre, saisissez le nom de votre brochure dans la
zone de texte Nom de fichier , puis cliquez sur Enregistrer . Mac - Cliquez sur Fichier, cliquez sur Enregistrer sous... , saisissez le nom de votre brochure dans le champ "Enregistrer sous", cliquez sur la case "O" et slectionnez un dossier de sauvegarde, puis cliquez sur Enregistrer . Tlcharger l'article Tlcharger l'article Souhaitez-vous raliser une
brochure? Vous pourrez le faire aisment en utilisant le logiciel Microsoft Word sur un ordinateur Windows ou Mac. Il s'agit d'un type de document caractre informatif qui peut tre pli pour le rendre plus compact. Avec Microsoft Word, vous pouvez crer votre brochure en partant dun document vierge ou en utilisant lun des modles proposs par le
logiciel. 1Accdez Microsoft Word. Ce logiciel est reprsent par une icne bleu fonc contenant un W blanc. 2Cherchez des modles. Une barre de recherche est situe en haut de Icran daccueil de lapplication. Saisissez le mot brochure l'intrieur, puis appuyez sur Entre. Le logiciel va chercher des modles de dpliants dans une base de donnes. Sur Mac, si la
page des modles ne saffiche pas, cliquez sur Fichier dans le ruban situ en haut de la fentre, puis slectionnez Nouveau partir dun modle... dans la liste droulante.3Slectionnez le modle de votre brochure. Choisissez celui qui vous convient en cliquant dessus pour ouvrir la page de prvisualisation du dpliant. Choisissez votre modle en fonction de son
apparence, car la plupart dentre eux auront peu prs le mme format.4Cliquez sur le bouton Crer. Il se trouve droite de laperu du modle que vous avez choisi. Ensuite, Word le tlchargera en quelques secondes. 5Saisissez le contenu de votre brochure. Cette tape sera diffrente dun modle lautre. Cependant, dans la majorit des cas, vous aurez la possibilit
de remplacer le texte figurant dans les zones prdfinies par les informations concernant votre entreprise. La plupart des brochures sont constitues de plusieurs pages contenant des informations ainsi que d'une section ddie aux tmoignages et aux commentaires des clients.Vous pouvez changer les photos du modle. Pour cela, cliquez sur lune dentre
elles, puis sur longlet Format. Dans la liste qui apparaitra, cliquez sur Modifier limage, puis sur partir dun fichier et choisissez le fichier que vous souhaitez utiliser.6Sauvegardez la brochure. Si vous travaillez sous Windows, cliquez sur Fichier, puis sur Enregistrer sous. Ensuite, faites un doubleclic sur Ce PC, puis slectionnez un emplacement dans la
liste situe gauche de la fentre. Pour finir, saisissez le nom de la brochure dans le champ Nom du fichier, puis cliquez sur le bouton Sauvegarder.Sur Mac, cliquez sur Fichier, puis sur Enregistrer sous... . Saisissez le nom de la brochure dans le champ Enregistrer sous... , puis slectionnez un fichier de sauvegarde dans la liste Emplacement. Cliquez sur
Sauvegarder pour finir lopration. Publicit 10uvrez Microsoft Word. Licne de cette application ressemble un W blanc sur fond bleu fonc. 2Cliquez sur le bouton document vierge. Cest un rectangle blanc situ en haut gauche de la fentre du programme. Votre clic entrainera 1'ouverture d'un nouveau document Word vierge. Sautez cette tape si vous
travaillez sur Mac.3Cliquez sur longlet Disposition. Il se trouve en haut de la fentre du programme. Une nouvelle barre doutils souvre sous les onglets. 4Tapez sur le boutonMarges. Cette option se trouve lextrmit gauche de la barre doutils Disposition. Une liste droulante apparait. 5Appuyez sur Marges personnalises. Cette rubrique est situe tout en
bas de la liste droulante Marges. Vous provoquerez 1'ouverture d'une nouvelle fentre. 6Rduisez toutes les marges du document. En haut de la fentre, dans la section Marges, vous trouverez diffrentes options, comme gauche. droite de chaque option, vous verrez des champs de texte contenant le nombre 2,5. Remplacez ces valeurs par 0,25 pour
minimiser vos marges. Ainsi, vous pourrez disposer le contenu de votre brochure avec plus de facilit, sans risquer de le diviser limpression. 7Cliquez sur le bouton Paysage. Il se trouve vers le milieu de la fentre. 8Cliquez ensuite sur OK. Ce bouton se trouve en bas de la fentre. Il vous permet de sauvegarder vos modifications et de changer le format
de votre document. 9Crez des colonnes. Pour cela, suivez les tapes mentionnes ci-aprs. Vrifiez que vous vous trouvez toujours dans longlet Disposition.Cliquez ensuite sur Colonnes.Dans la liste droulante qui apparait, slectionnez le nombre de colonnes souhait.10Insrez des sauts de colonnes. Ainsi, les paragraphes contenant vos informations ne
pourront pas tre scinds entre deux colonnes, cest--dire deux panneaux de la brochure. Voici comment procder. Restez dans longlet Disposition.Cliquez sur Sauts de page.Dans le menu qui saffiche, cliquez sur Colonne.11Crez le contenu de la brochure. Vous pouvez mettre dans votre document deux types principaux dinformations. Dune part, du Texte:
saisissez les informations colonne par colonne. Pour modifier lapparence du texte, mettez-le en surbrillance, puis cliquez sur longlet Accueil et slectionnez les modifications apporter dans la section Police.Dautre part des Images: placez le curseur juste lendroit du document o vous souhaitez insrer une illustration. Cliquez ensuite sur longlet Insertion,
puis sur Images. Pour finir, choisissez une illustration, puis cliquez sur Ouvrir ou sur Insrer.12Sauvegardez votre travail. Sous Windows, cliquez sur Fichier, puis sur Enregistrer sous. Ensuite, faites un doubleclic sur Ce PC, puis slectionnez un emplacement dans la liste situe gauche de la fentre. Pour finir, saisissez le nom de la brochure dans le
champ Nom du fichier, puis cliquez sur le bouton Sauvegarder.Sur Mac, cliquez sur Fichier, puis sur Enregistrer sous... et saisissez le nom de la brochure dans ce champ. Puis, slectionnez un fichier de sauvegarde dans la liste Emplacement. Cliquez enfin sur Sauvegarder pour finir lopration. Publicit Prparez une maquette de la brochure sur papier
avant de vous lancer dans sa conception sur ordinateur. Cela pourrait vous aider.Souvenez-vous dimprimer la brochure recto verso. Publicit La cration dune brochure partir dun document vierge prend beaucoup plus de temps que si vous utilisez un modle. Elle ncessite un certain nombre dessais pour corriger les erreurs que vous commettrez peut-tre
lors de sa ralisation et pour obtenir un rsultat parfait. Publicit Cet article a t rdig avec la collaboration de nos diteurs(trices) et chercheurs(euses) qualifis(es) pour garantir l'exactitude et 1'exhaustivit du contenu. L'quipe de gestion du contenu de wikiHow examine soigneusement le travail de l'quipe ditoriale afin de s'assurer que chaque article est en
conformit avec nos standards de haute qualit. Cet article a t consult 296219 fois. Catgories: Word Cette page a t consulte 296219 fois.
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